CAPAO DA CANOA

Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N2: 14

Municipio de Capdo da Canoa

Camara de Vereadores de Capdo da Canoa

Objeto de Contratagdo: Contratacdo de empresa para aquisicdo de material de limpeza e cozinha para o setor
administrativo da Camara Municipal de Capao da Canoa.

DA DEFINIGAO DO OBJETO
1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, "a" e "i" da Lei n° 14.133/2021)

1.1. Contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de papel interfolhas, sacos de lixo nas
cores azul e preto, sabdo em poé e detergente liquido, para atender as demandas da Camara de
Municipal de Capado da Canoa, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

. - Valor Valor total
ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO
QTD. | UNID unitario
. Papel tolha interfolha, contendo 1000 | R$ 11,98 R$ 1.797,00
01 150 | unid folhas em cada pacote
02 30 unid Sabdo em po, pacote de 5kg R$ 21,72 R$ 651,60
_ Detergente liquido para louga, galdo de | R$ 19,54 R$ 586,20
03 30 unid 51, com acdo desengordurante
Saco de lixo de 30l, azul com 100 | R$ 27,40 R$ 1.370,00
04 50 pcte unidades
Saco de lixo de 20I, preto com 100 | R$ 12,40 R$ 1.116,00
05 90 pcte unidades

1.2.0(s) objeto(s) desta contratacao sédo caracterizados como bens comuns.
1.3. O custo estimado total da contratagdo é dede R$ 5.520.80 (cinco mil e quinhentos e vinte reais e

oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A aquisigao justifica-se pela necessidade de atender as demandas administrativas, institucionais e de

comunicagao da Camara Municipal, tendo em vista que se tratam de materiais de consumo continuo e
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indispensaveis a manutengao das atividades administrativas, de limpeza e higiene das dependéncias do

6rgao.

A aquisicao direta mostra-se mais adequada e econémica no momento, considerando o valor estimado
da contratacao, a necessidade imediata dos materiais e a impossibilidade de aguardar a formalizagao de

novo registro de pregos, sem prejuizo as atividades essenciais da Camara.

Dessa forma, a compra sem registro de precos atende aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigco publico, sendo necessaria para garantir o pleno

funcionamento das atividades institucionais.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’).

3.1 Os materiais ora pretendidos caracterizam-se como materiais de consumo, tendo em vista seu uso
continuo, desgaste natural, atualizagéo periddica e necessidade de substituicdo, ndo sendo passiveis de

incorporacao ao patriménio publico como bens permanentes.

Dessa forma, a gestdo do ciclo de vida dos materiais de consumo de uso comum deve priorizar o
planejamento adequado das aquisigbes, garantindo economicidade, eficiéncia administrativa e a
continuidade das atividades da Camara Municipal, em conformidade com os principios da administragao

publica e a legislacao aplicavel.

Tais materiais, como detergentes, sabdo em pd, sacos de lixo, papel interfolhas, sdo consumidos
gradativamente até o seu total esgotamento, ndo sendo passiveis de reutilizagdo apds o uso, nem

incorporados ao patriménio permanente da Camara.

O ciclo de vida desses materiais compreende as etapas de aquisi¢cao, armazenamento temporario,
utilizagao e descarte, sendo este ultimo realizado conforme as normas sanitarias e ambientais vigentes.
Devido a sua natureza perecivel ou de uso continuo, ndo apresentam vida util prolongada, exigindo
reposi¢cdes periddicas para garantir a manutengao da higiene, limpeza e funcionamento adequado das
dependéncias da Camara, incluindo areas administrativas, sanitarias, copa e espagos de atendimento ao

publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21).
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
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Sustentaveis:

Seguir os termos padrao do contrato;

» Pagamento somente apds servigo realizado, com emissao de empenho;

* Prestar a Contratada toda e qualquer informacéo por esta solicitada, necessaria a perfeita execucao
do processo;

* Realizar pagamento a Contratada de acordo com a proposta apresentada.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n° 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega sera de 15 dias, apds o envio do empenho.

5.2. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.2.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°® 14.133/21).

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, § 5°).

6.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, § 1°).

6.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n°® 14.133/2021, art. 117, § 2°).

6.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

6.1.7. A indicagcdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, § 1°).
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6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucédo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

6.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a
terceiros em razdo da execucgdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, § 1°).

6.1.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.13. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, § 3°).

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021).

7.1. O objeto detalhado neste termo de referéncia é descrito como comum. O fornecedor sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
utilizando, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM.

8. DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:
8.1 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a entrega do objeto, juntamente com a
Nota Fiscal, e sera realizado através de depdsito em conta bancaria de titularidade da empresa

fornecedora, sendo vedada a emissao de titulos ou boletos pela empresa contratada.

9. FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:
9.1 O servigo sera acompanhado e fiscalizado pelo fiscal de contrato, servidor Guilherme Brandao,

conforme Portaria designado pelo Diretor da Camara.
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10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Capao da Canoa — RS.

10.2 Dotagao, conforme informacdes da tesouraria.

11. PESQUISA DE PRECOS

11.1 O valor estimado da contratacéo é de R$ 5.520.80 (cinco mil e quinhentos e vinte reais e oitenta
centavos), considerando-se o valor médio apurado nos orcamentos retornados, nos contratos de
entes publicos e obtidos junto a potenciais fornecedores.

11.2 O valor do servigo sera pago mediante apresentacdo de Nota Fiscal e certiddes atualizadas federal,

estadual e municipal, sendo todos encaminhados pelo e-mail:

12. PRAZO DE VIGENCIA

12.1 O prazo de vigéncia da contratagdo € de entrega imediata contados da sua publicacéo, na forma da
Lei n° 14.133, de 2021.

12.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratagao.

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

13.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

13.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

13.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade

no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

13.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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13,6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

13.7. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;

13.9. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.10. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943 (CNDT);
13.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

13.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Qualificagdo Econémico-Financeira

13.15. Certiddo Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il); Qualificagdo Técnica

13.16. Declaracao Unificada;

13.17. Certiddo negativa correcional da empresa e dos socios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) ,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao (https://certidoes.cqgu.gov.br/);

13.18. Certiddo emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
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14. LOCAL E SERVICO

14.1 O servico sera realizado na Camara Municipal de Capao da Canoa , localizado na Av: Ruda n° 745,
bairro: centro, Capao da Canoa -RS, CEP: 95555-000.

Capdo da Canoa/RS, 28 de janeiro de 2026

Catia C. Pereira Gomes Luis Fernando Nunes
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO RESPONSAVEL
Chefe de Gabinete da Presidéncia Diretor Geral
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