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CAFAD DA CANOA

Estado do Rio Grande do Sul
Cimara Municipal de Vereadores de Capio da Canoa

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N°: 216

Municipio de Capao da Canoa

Camara de Vereadores de Capao da Canoa

Objeto de Contratagao: Aquisicao de cafeteiras elétricas, chaleiras elétricas e garrafas térmicas para a
Camara Municipal de Capao da Canoa.

DA DEFINICAO DO OBJETO

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, "a" e "i" da Lei n® 14.133/2021)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de equipamentos e utensilios de copa
(chaleiras elétricas, cafeteiras elétricas e garrafas térmicas) para suprir as necessidades operacionais e de
suporte logistico da Camara Municipal de Vereadores de Cap&o da Canoa.

ITEM | QTD. | UNID. DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO Valor unitario Valor Total

01 09 UN Chaleira Elétrica: voltagem de 127 volts,
capacidade para 1,9 litros. Demais
caracteristicas: desligamento automatico;
ndo mantém a 4&gua quente apdés o
fervimento; botdo para abertura automatica

da tampa; Iluz de indicacdo de
funcionamento; porta-fio; poténcia de 1200 R$ 166,60 R$ 1.499,40
watts.

02 08 UN [ Cafeteira elétrica: capacidade para 1,2 litros;
voltagem de 127 V. Demais caracteristicas:
devera possuir filtro permanente; permite
encher até 30 xicaras; poténcia de 800 watts;

devera possuir dispositivo anti-gotejamento. R$ 181,00 R$ 1.448,00
03 20 UN [ Garrafa térmica: capacidade para 1,9 litros;

jarra - em .a(;o |nOX|dave’I. Demais R$ 134,00 R$ 2.680.00

caracteristicas: tampa rosqueavel na cor

prata/preto

1.2. A contratagado sera realizada mediante Processo de Dispensa de Licitagdo, com divisdo do objeto em 03

(trés) itens autdbnomos, adjudicados pelo critério de menor prego por item, conforme as descricbes e
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Cimara Municipal de Vereadores de Capio da Canoa
quantitativos abaixo discriminados:

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.627,40 (cinco mil, seiscentos e vinte e sete reais

com quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
A presente contratagcdo fundamenta-se na necessidade de estruturar, adequar e manter o suporte logistico

das dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Capdo da Canoa, abrangendo gabinetes,

comissoes, areas administrativas e de atendimento.

Atualmente, observa-se a escassez, o desgaste natural e a obsolescéncia de eletroportateis de copa para o
preparo e conservagdo de bebidas quentes (café e cha). A aquisigdo visa solucionar essa caréncia,
garantindo a continuidade do apoio logistico durante sessdes legislativas, reunides, audiéncias publicas e

atendimentos diarios a servidores, vereadores e cidadaos.
A contratacdo pretende alcangar os seguintes resultados:

e Suporte operacional e agilidade: Garantir infraestrutura adequada e otimizar o tempo das equipes
no preparo e fornecimento de bebidas.

e Sustentabilidade e eficiéncia energética: Utilizar equipamentos com desligamento automatico e
cafeteiras com filtro permanente reutilizavel, reduzindo o consumo de energia e a geragao de
residuos descartaveis.

e Durabilidade e conservagao: Proporcionar higiene, maior vida util e conservagao térmica adequada

com o uso de garrafas com jarra em ago inoxidavel e dispositivos anti-gotejamento.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’).
A solucao consiste no fornecimento imediato e integral de bens permanentes de copa (chaleiras elétricas,

cafeteiras elétricas e garrafas térmicas) para suprir as demandas diarias da Casa Legislativa:
e Composicao do fornecimento:

o 09 Chaleiras Elétricas: 1,9 L, 127 V, 1200 W, com desligamento automatico (sem
manutencdo de agua quente pds-fervimento), botdo de abertura automatica da tampa, luz
indicadora e porta-fio.

o 08 Cafeteiras Elétricas: 1,2 L (até 30 xicaras), 127 V, 800 W, com filtro permanente e
sistema anti-gotejamento.

o 20 Garrafas Térmicas: 1,9 L, jarra em aco inoxidavel e tampa rosqueavel prata/preto.



&%
= ]

&

Ty

EAFACY DDA CCANDIA

Estado do Rio Grande do Sul
Cimara Municipal de Vereadores de Capio da Canoa

e Ciclo de Vida e Sustentabilidade:

o Aquisicdo e Uso: Equipamentos de padrao comercial de alta durabilidade, dotados de filtros
reutilizaveis (que dispensam filtros de papel) e recursos de economia de energia
(desligamento automatico e alta eficiéncia energética).

o Garantia: Cobertura de fabrica minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagéo,
contados do recebimento definitivo.

o Descarte: Ao final da vida util, a destinagdo e o descarte adequado dos eletroeletrénicos e

utensilios deverao seguir as diretrizes da logistica reversa e normas ambientais aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).
Os bens a serem fornecidos deverdo atender aos seguintes requisitos minimos de qualidade, entrega,

garantia e sustentabilidade:

e Padroes de Qualidade e Especificagées Técnicas:

o Produtos novos, de primeiro uso, entregues em suas embalagens originais lacradas,
acompanhados de manuais de instrugdo em portugués.

o Observancia as normas de seguranga e eficiéncia energética vigentes, com certificagédo
compulséria do INMETRO / Selo Procel (Classificagao "A"), quando aplicavel.

o Atendimento rigoroso as especificagbes do objeto (127 V, desligamento automatico nas
chaleiras, filtro permanente e sistema anti-gotejamento nas cafeteiras, e jarra em acgo
inoxidavel para as garrafas térmicas).

e Prazo e Condig¢oes de Entrega:

o Prazo: Até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

o Local: Sede da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa/RS, em horario de
expediente.

o Logistica: Frete, descarregamento e substituicido imediata de itens com avarias ou em
desacordo com as especificagdbes correm por conta e responsabilidade exclusiva do
fornecedor.

e Garantia:

o Garantia de fabrica minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagcdo, contada a

partir do recebimento definitivo dos materiais.
e Sustentabilidade ambiental:

o Adocao de solugdes com eficiéncia energética e reducado de insumos descartaveis (como o

uso de filtros permanentes), devendo o fornecedor observar as diretrizes para descarte e

logistica reversa ao final da vida util dos equipamentos.
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n°® 14.133/2021).

A execugao do contrato dar-se-a mediante fornecimento e entrega integral (em parcela unica) dos materiais

contratados, observando as seguintes condigdes:

e Forma e Prazo de Entrega:

o Prazo: A entrega de todos os itens devera ocorrer em até 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir do recebimento formal da Nota de Empenho pela contratada.

o Regime de Entrega: Entrega unica e imediata dos produtos devidamente embalados e
lacrados pelo fabricante, acompanhados das respectivas Notas Fiscais, manuais de instrugao
em portugués e certificados de garantia.

o Logistica: Os custos de frete, carga, descarregamento e transporte correm por conta

exclusiva da empresa fornecedora.

e Rotina e Critérios de Recebimento:

o Recebimento Provisério: Realizado no ato da entrega, para conferéncia do quantitativo,
verificagao do estado das embalagens e integridade fisica dos produtos.

o Recebimento Definitivo: Ocorrera apds a realizacdo de testes funcionais (verificacdo da
voltagem 127 V, aquecimento, sistemas de desligamento automatico e anti-gotejamento) e
checagem da conformidade técnica com as especificagbes exigidas, a ser concluido pela
fiscalizacdo do 6rgao.

o Adequacées e Substituicao: Na hipotese de recusa de produtos por defeito, avaria ou nao
conformidade técnica, o fornecedor devera providenciar a substituicido imediata do item sem

custos adicionais a Camara Municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21).

A gestdo e a fiscalizacdo da execucao contratual caberdo a servidores formalmente designados pela

Camara Municipal de Capao da Canoa, em estrita observancia a legislagao vigente de licitagdes e contratos:
e Acompanhamento e Controle:

o Gestor do Contrato: Responsavel pela coordenagdo geral, acompanhamento do
cumprimento das obrigagbes pactuadas, controle de prazos da Nota de Empenho e
intermediacdo de eventuais solicitacbes administrativas ou sangdes.

o Fiscal do Contrato: Responsavel pela fiscalizacdo técnica no ato da entrega, realizando a

conferéncia dos bens (verificacdo visual, testes de funcionamento de 127 V, conferéncia de
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garantias de 12 meses e manuais em portugués) e pela emissido dos termos de recebimento

provisorio e definitivo.

e Comunicacao e Notificacao:

o

As comunicagdes entre 0 6rgao e a contratada serao feitas formalmente por escrito (por meio
eletrénico ou fisico).

Constatada qualquer irregularidade na qualidade, especificagdo ou funcionamento dos
materiais, a fiscalizagcdo notificara formalmente a empresa contratada para que proceda a
imediata substituicdo dos itens divergentes ou defeituosos, sem prejuizo da aplicacdo de

eventuais penalidades cabiveis.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.

14.133/2021).

A selecdo do fornecedor sera realizada mediante o procedimento de Dispensa de Licitagao, com base no

valor de algada para compras diretas, conforme estabelecido na Lei Federal n°® 14.133/2021.

e Forma de Julgamento e Adjudicagao:

o

o

Critério de Julgamento: Menor Preco por Item.

Parcelamento: A contratagdo sera fracionada em 03 (trés) itens autébnomos (ltem 1:
Chaleiras Elétricas; Item 2: Cafeteiras Elétricas; Item 3: Garrafas Térmicas), garantindo a
ampliacdo da competitividade e a escolha das propostas economicamente mais vantajosas

em cada segmento.

o Critérios de Aceitabilidade da Proposta:

o

Apresentacao de valores iguais ou inferiores aos pregos maximos estimativos e praticados no
mercado.

Atendimento integral a todas as especificagdes técnicas descritas para cada item (voltagem
de 127 V, capacidades, poténcias, desligamento automatico, filtros permanentes, corpo de
garrafas em ago inox, etc.).

Apresentacdo das declaragdes exigidas em lei e comprovacdo de regularidade fiscal,

trabalhista e de habilitagao juridica e técnica simplificada.
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8. DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em conformidade com as diretrizes e procedimentos estabelecidos abaixo:

e Prazo e Liquidagao:

o O pagamento sera realizado mediante depdsito em conta bancaria de titularidade da
contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de atesto da Nota
Fiscal pelo setor competente.

o A liberacdo do pagamento fica condicionada ao Recebimento Definitivo dos bens e a
verificagcdo de sua perfeita conformidade com as especificagbes exigidas.

e Retencgodes e Descontos:

o Serao efetuadas as retencdes tributarias e previdenciarias cabiveis na fonte, nos termos da
legislacao fiscal vigente, salvo nos casos de empresas optantes pelo Simples Nacional
devidamente comprovados.

o Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacao ou

pendéncia de substituicdo de mercadoria defeituosa por parte do fornecedor.

9. FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

A fiscalizagao e o gerenciamento do contrato serdo executados por servidores formalmente designados pela

Administragdo da Camara Municipal de Capao da Canoa, nos seguintes moldes:

e Atribuicoes da Fiscalizagao:

o Conferéncia no Recebimento: Verificar visualmente e atestar a integridade das embalagens
e o quantitativo fornecido no ato do recebimento provisério.

o Verificagdo Técnica e Testes: Testar o correto funcionamento dos eletrodomésticos na
voltagem de 127 V, conferir a existéncia dos filtros permanentes, dos dispositivos
anti-gotejamento, do desligamento automatico, do corpo das garrafas em ago inox, além dos
manuais em portugués e certificados de garantia de 12 meses.

o Atesto de Conformidade: Emitir o Termo de Recebimento Definitivo e atestar a Nota Fiscal
para fins de pagamento somente apdés a comprovagdo de integral conformidade com as
especificacbes exigidas.

e Atribuigcées do Gerenciamento:

o Acompanhar os prazos de entrega (até 15 dias uteis) a contar do envio da Nota de Empenho.

o Notificar formalmente o fornecedor para a substituicao imediata de produtos entregues com
avaria ou divergéncia técnica.

o Adotar os procedimentos necessarios para aplicacdo de eventuais sancdes contratuais no

descumprimento de prazos ou especificacoes.
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10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Vereadores de Capdo da Canoa para o exercicio de 2026, conforme

informacdes da Tesouraria.

10.1. Estimativa de Custo:

O valor total estimado para esta contratagdo é de R$ 5.627,40 (cinco mil, seiscentos e vinte e sete reais
com quarenta centavos), conforme apurado na pesquisa de pregcos constante no processo administrativo e

detalhado no Estudo Técnico Preliminar.
10.2. Certificagao de Disponibilidade:

A emissdo da Nota de Empenho ficard condicionada a existéncia de saldo orgamentario suficiente na
dotagao acima especificada, devendo a Unidade Financeira da Camara certificar a disponibilidade antes da

formalizacédo da dispensa de licitagao.

11. PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de pregos para a estimativa do valor global do certame fundamentou-se em levantamento de
mercado baseado nas condigbes usuais e em bancos de dados publicos de compras governamentais
(Licitacon), observando o critério do menor prego por item.

A estimativa do valor global da contratagdo perfaz o montante total de R$ 5.627,40 (cinco mil, seiscentos e
vinte e sete reais e quarenta centavos), conforme detalhado no mapa de pregos constante no Estudo
Técnico Preliminar:

11.2 Preco estimado:

Item Descrigcao Qtd. Valor Unit. Valor Total (R$)

Resumida Estimado (R$)
Chaleira Elétrica:
127 V, 1,9 L, 1200
W,  desligamento
automatico, sem
manutengao de
agua quente
01 pos-fervimento, 09 R$ 166,60 R$ 1.499,40
botdo de abertura
da tampa, luz
indicadora e
porta-fio.

02 Cafeteira Elétrica: 08 R$ 181,00 R$ 1.448,00
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127 V, 1,2 L (até 30
xicaras), 800 W, filtro
permanente e
dispositivo
anti-gotejamento.

Garrafa Térmica:
1,9 L, jarra em ago
inoxidavel e tampa

03 rosqueavel na cor 20 R$ 134,00 R$ 2.680,00
prata/preto.
VALOR TOTAL
ESTIMADO R$ 5.627,40

12. PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia da contratacdo decorrente do presente Processo de Dispensa de Licitagdo obedecera aos

seguintes prazos:

e Vigéncia do Contrato / Nota de Empenho:

o O ajuste tera vigéncia a partir da data de sua emissao/assinatura (ou do recebimento
formal da Nota de Empenho pela contratada) até o encerramento do exercicio financeiro
ou pelo periodo de 12 (doze) meses, tempo necessario para o cumprimento integral de
todas as obrigagdes principais e acessorias (entrega, recebimento definitivo, liquidagao e
pagamento).

o Trata-se de fornecimento de bens por escopo de entrega imediata (parcela Unica no

prazo de até 15 dias uteis), sem carater continuo.

e Vigéncia das Garantias:
o Garantia dos Produtos: Garantia de fabrica com prazo minimo de 12 (doze) meses
contra defeitos de fabricagdo, cujo prazo inicia-se a partir da data do Recebimento

Definitivo dos bens pela Camara Municipal.

13. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo na presente Dispensa de Licitagdo, o fornecedor devera comprovar possuir 0s
requisitos minimos de qualificacdo necessarios para garantir o cumprimento das obrigagdes, conforme

segue:
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13.1. Habilitagao Juridica

° Comprovacao de existéncia juridica da empresa, mediante apresentacao de ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em que conste no objeto social atividade econémica

compativel com o objeto requisitado.

13.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal (abrangendo inclusive contribuigdes sociais e de
terceiros).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante.

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante.

° Certificado de Regularidade de Situacao perante o FGTS (CRF).

° Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.3 Qualificagao Econémico-Financeira

° Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.
13.4 Certidoes Complementares:

e Certidao emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

e Certidao negativa correcional da empresa e dos sécios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) ,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);

14. LOCAL E SERVICO

14.1. Local de Entrega: Os materiais deverdo ser entregues em remessa Unica, no seguinte endereco
vinculado a Camara Municipal: Avenida Ruda, n® 745, Centro, Capao da Canoa/RS, CEP: 94690-290.

14.2. Horario de Entrega: As entregas deverao ocorrer de segunda a sexta-feira, dentro do horario de
expediente administrativo do Poder Legislativo, devendo a contratada realizar o agendamento prévio com o

fiscal do contrato com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

14.3. Descricao do Servigo de Entrega e Logistica:


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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° Frete e Descarga: O regime de entrega é CIF (Cost, Insurance and Freight), ficando sob

responsabilidade exclusiva da contratada todos os custos de transporte, seguros e a descarga dos materiais

nos locais indicados.
° Conferéncia: O servigo de entrega s6 sera considerado concluido apds a conferéncia fisica e o

atesto de recebimento provisério por parte do servidor designado.

Capao da Canoa/RS, 23 de julho de 2026

Alvaro Toniolo Gonzalez - Luis Fernando Nunes
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO RESPONSAVEL
Assistente Legislativo Diretor Geral
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