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EAFACY DDA CCANDIA

Estado do Rio Grande do Sul
Cimara Municipal de Vereadores de Capéo da Canoa

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N°: 299

Municipio de Capao da Canoa

Camara de Vereadores de Capao da Canoa

Objeto de Contratagao: Prestacao de servicos de recarga de gas de cozinha (Gas Liquefeito de Petréleo
— GLP), envasado em botijdes do tipo P13.

DA DEFINIGAO DO OBJETO

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, "a" e "i" da Lei n® 14.133/2021)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a
recarga de gas de cozinha (Gas Liquefeito de Petréleo — GLP), envasado em botijdes do tipo P13,
destinados a atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa.

1.2. A contratagdo compreende o fornecimento de até 60 (sessenta) recargas fracionadas ao longo da
vigéncia contratual, utilizando um quantitativo total de 3 (trés) vasilhames préprios da instituigcao,

distribuidos conforme a seguinte necessidade operacional:

Item Descrigao Unid. Qtd. Setor
1 Recarga de botijao de gas de cozinha P13 UN 30 Administrativo
2 Recarga de botijao de gas de cozinha P13 UN 25 Legislativo
3 Recarga de botijdo de gas de cozinha P13 UN 05 Biblioteca

1.3. O contrato abrange o recolhimento dos vasilhames vazios e a entregal/instalagido dos botijoes
recarregados, lacrados, com o peso nominal de 13 kg e em estrita conformidade com as normas técnicas
da ABNT e da ANP.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de assegurar o suprimento continuo de gas de
cozinha (Gas Liquefeito de Petréleo — GLP), envasado em botijdes do tipo P13, insumo essencial para o

funcionamento regular das copas e areas de apoio operacional da Camara Municipal de Vereadores de
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Capao da Canoa.

2.2. O produto € indispensavel para o preparo de bebidas e outros alimentos destinados a atender
vereadores, servidores, colaboradores e o publico em geral que transita diariamente pelas dependéncias da
instituic&o.

2.3. Desse modo, a realizacdo de recargas fracionadas atende perfeitamente a demanda institucional de

forma econbémica e planejada, evitando a interrupgéo dos servigos internos de apoio.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’).

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para recarga de gas de cozinha (Gas
Liquefeito de Petréleo — GLP), envasado em botijées do tipo P13, de forma fracionada e sob demanda,

utilizando os 3 (trés) vasilhames préprios da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa.
3.2. O ciclo operacional e logistico do objeto abrange:

e Recolhimento e Substituicao: A retirada dos botijdoes vazios na sede do 6rgao e a entrega dos
recipientes recarregados, devidamente lacrados e com o peso normativo de 13 kg.

e Garantia e Segurancga: O fornecimento de assisténcia técnica e garantia imediata em caso de
avarias, vazamentos ou peso inferior ao nominal, sem custos adicionais para a instituicao.

e Logistica Reversa e Ciclo de Vida: O gerenciamento dos vasilhames no ambito do regime de troca
e requalificacédo regulado pela Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP),
assegurando que recipientes danificados ou vencidos passem por manutencdo ou destinagao

ambientalmente responsavel pela cadeia de distribuicao autorizada.

3.3. A selecao do fornecedor por meio de Dispensa de Licitagdo, com critério de menor preco, garantira o
abastecimento seguro e continuo das copas e areas de apoio da instituicdo com a otimizagado dos recursos

publicos.
4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).

4.1. Especificagao Técnica do Objeto:
e Contratacdo de empresa especializada para recarga de gas liquefeito de petréleo (GLP) em botijoes
de 13 kg (P13), com fornecimento parcelado conforme a demanda dos setores Administrativo,

Legislativo e da Biblioteca.

4.2. Regularidade do Fornecedor:
e A empresa contratada devera comprovar regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como
registro ativo e autorizagcdo de funcionamento junto a Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP) para a distribuicdo e comercializagdo de GLP.

4.3. Condigc6es de Execucgao e Logistica:
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e As recargas serdo solicitadas sob demanda (de forma fracionada) ao longo do periodo de vigéncia

contratual.
e A contratada sera responsavel pelo recolhimento do vasilhame vazio e pela entrega/instalagéo do

botijao recarregado na sede do 6rgao, observando os prazos estabelecidos.

4.4. Padroes de Qualidade e Seguranga:
e Os botijdes fornecidos deveréo estar em perfeitas condi¢des de conservagédo e uso, com lacre de
seguranca da distribuidora, prazo de validade e requalificagdo em dia, respeitando rigorosamente as
normas técnicas da ABNT (NBR 8460 e correlatas) e do INMETRO.

4.5. Garantia e Substituicao:
e Em caso de constatagao de vazamento, peso inferior ao nominal (13 kg de conteudo liquido) ou
qualquer avaria no vasilhame entregue, a contratada devera realizar a substituicdo imediata do

botijao, sem custos adicionais para a Camara Municipal.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n° 14.133/2021).

5.1. A execugao contratual ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante solicita¢gdes emitidas pela
Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa, conforme a necessidade dos setores Administrativo,

Legislativo e da Biblioteca, totalizando até 60 recargas de botijdes P13 durante a vigéncia do contrato.

5.2. O modelo de execugao abrangera as seguintes etapas operacionais e logisticas:

e Solicitagao: O setor competente acionara a contratada de acordo com o esgotamento do insumo em
uso nos vasilhames da instituigéo.

e Recolhimento e Entrega: A contratada sera responsavel por comparecer a sede do 6rgao para
realizar o recolhimento do vasilhame vazio, procedendo simultaneamente com a entrega e a devida
instalagdo do botijao recarregado.

e Padroes de Qualidade: Os botijdes entregues deverao obrigatoriamente estar em perfeitas
condicbes de uso, contendo o lacre de seguranga da distribuidora, prazo de validade/requalificagédo
regular e o peso liquido nominal de 13 kg.

e Substituicdo por Falhas: Constatada qualquer irregularidade, como vazamento, avaria no recipiente
ou peso inferior ao estabelecido, a contratada devera efetuar a substituicdo imediata do botijao, sem

qualquer 6nus adicional para a Camara Municipal.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).
6.1. A gestdo e o acompanhamento do contrato serdo conduzidos pela Camara Municipal de Vereadores de
Capao da Canoa, com o objetivo de assegurar o perfeito cumprimento das obrigacbes assumidas pela

contratada..
6.2. O modelo de gestédo abrangera as seguintes diretrizes:

e Acompanhamento Continuo: Verificagdo regular da conformidade na execugdo das recargas
fracionadas solicitadas sob demanda para os setores Administrativo, Legislativo e da Biblioteca.

e Controle de Qualidade e Prazos: Monitoramento do atendimento aos prazos fixados para entrega,
bem como da integridade dos botijdes, verificagdo dos lacres de seguranga e observancia do peso
normativo de 13 kg.

e Registro de Ocorréncias: Formalizacdo de eventuais falhas, atrasos ou necessidade de
substituicao imediata de vasilhames que apresentem vazamentos ou avarias, garantindo a pronta

corregao sem 6nus para a instituicao.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021).

7.1. A selecao do fornecedor dar-se-a por meio de Processo de Dispensa de Licitagdo, com fundamento
na legislacao vigente, visando a contratacdo de empresa especializada para a recarga fracionada de
botijoes de gas P13.

7.2. O critério de julgamento para a escolha da proposta mais vantajosa sera o de menor preco global,
garantindo a economicidade e a ampla competitividade entre fornecedores locais e regionais devidamente
habilitados.

7.3. A empresa selecionada devera comprovar o atendimento a todos os requisitos de qualificacao técnica
exigidos — em especial o registro ativo e a autorizacdo de funcionamento junto a Agéncia Nacional do

Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) —, além da regularidade fiscal e trabalhista.

8. DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente de forma proporcional a quantidade de recargas de botijoes
P13 efetivamente solicitadas, executados e entregues ao longo do periodo, mediante a apresentacao da
respectiva Nota Fiscal devidamente atestada pelo setor competente da Camara Municipal de Vereadores de

Capao da Canoa.
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8.2. O pagamento sera realizado no prazo de até 15 (quinze) dias contados a partir da data da emissao da

Nota Fiscal, desde que devidamente atestada e acompanhada da comprovacao de regularidade fiscal e

trabalhista da contratada.

8.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em conformidade com os valores adjudicados, contendo a descrigao
clara dos itens entregues. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da conformidade da recarga com
os padrbes de qualidade exigidos, incluindo a integridade dos lacres, o peso normativo e a auséncia de

avarias nos vasilhames.

9. FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

9.1. A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado formalmente pela
Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa, em conformidade com as providéncias prévias

estabelecidas, o qual registrara em relatério todas as ocorréncias relacionadas a prestacéo dos servigos.
9.2. Compete ao fiscal designado:

e Acompanhar a execucdo das recargas fracionadas de botijdes P13 solicitadas para os setores
Administrativo, Legislativo e da Biblioteca.

e Efetuar a conferéncia técnica preliminar e o recebimento dos botijées, atestando a integridade dos
vasilhames, o estado de conservagéo, os prazos de validade/requalificagao, a presencga do lacre de
seguranca e a observancia do peso normativo de 13 kg.

e EXxigir da contratada a substituicdo imediata de qualquer botijdo que apresente avarias, vazamentos

ou peso inferior ao nominal, sem custos adicionais para o 6rgao.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Vereadores de Capdo da Canoa para o exercicio de 2026, conforme

informacdes da Tesouraria.
10.1. Estimativa de Custo:

O valor total estimado para esta contratagdo é de R$ 7.159,80 (sete mil, cento e cinquenta e nove reais
com oitenta centavos), conforme apurado na pesquisa de pregos constante no processo administrativo e

detalhado no Estudo Técnico Preliminar.
10.2. Certificagdo de Disponibilidade:

A emissdo da Nota de Empenho ficara condicionada a existéncia de saldo orgcamentario suficiente na
dotacéo acima especificada, devendo a Unidade Financeira da Camara certificar a disponibilidade antes da

formalizag&o da dispensa de licitagéo.



G

Ty

CAFAD DA CANOA

Estado do Rio Grande do Sul

Cimara Municipal de Vereadores de Capéo da Canoa
11. PESQUISA DE PRECOS

11.1. A pesquisa de precos foi realizada mediante consulta a fornecedores locais e regionais do ramo de
revenda de gas liquefeito de petréleo (GLP), bem como pela verificacdo de parametros oficiais de precos e

contratagbes similares, com o objetivo de identificar as condigbes usuais de fornecimento.

11.2. O levantamento demonstrou a existéncia de concorrentes habilitados e com autorizagcado da Agéncia

Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) na regiao.

11.3. O calculo considerou o quantitativo total de até 60 (sessenta) recargas fracionadas (30 para o Setor
Administrativo, 25 para o Setor Legislativo e 5 para o Setor Biblioteca), resultando no valor unitario de R$
119,33 e no Valor Total Estimado da Contratagdo de R$ 7.159,80, assegurando a economicidade e a

compatibilidade com os valores praticados no mercado.

11.2 Preco estimado:

Item Descrigcao Resumida Qtd. Setor Valor Unit. Valor Total (R$)
Estimado (R$)

Recarga de botijao de gas de
01 | cozinhaP13 30 Administrativo R$ 193,33 R$ 3.579,90

Recarga de botijdo de gas de
02 [cozinha P13 25 Legislativo R$ 193,33 R$ 2.983.25

Recarga de botijao de gas de
03 [cozinha P13 05 Biblioteca R$ 193,33 R$ 596,65

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 7.159,80

12. PRAZO DE VIGENCIA

12.1. O contrato decorrente da presente Dispensa de Licitagdo tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura, ou até o esgotamento do quantitativo total estimado de

recargas, O que ocorrer primeiro.

12.2. A vigéncia contratual podera ser prorrogada na forma da legislagao aplicavel, desde que comprovada

a vantajosidade para a Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa.

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
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Para fins de habilitagdo na presente Dispensa de Licitacdo, o fornecedor devera comprovar possuir 0s
requisitos minimos de qualificacdo necessarios para garantir o cumprimento das obrigagcbes, conforme

segue:
13.1. Habilitagao Juridica

° Comprovacao de existéncia juridica da empresa, mediante apresentacao de ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em que conste no objeto social atividade econémica

compativel com o objeto desta Dispensa de Licitagao.

13.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal (abrangendo inclusive contribuigbes sociais e de
terceiros).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante.

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante.

° Certificado de Regularidade de Situacao perante o FGTS (CRF).

) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.3 Qualificagao Econémico-Financeira

° Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.
13.4 Certidoes Complementares:

o Certidao emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
e Certidao negativa correcional da empresa e dos sécios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) ,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);

14. LOCAL E SERVICO
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14.1. Local:

° O recolhimento dos vasilhames vazios e entrega/instalacao dos botijées de gas recarregados serao
realizados diretamente na sede da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa, localizada no
municipio de Capao da Canoa/RS, atendendo especificamente as copas e areas de apoio dos setores

Administrativo, Legislativo e da Biblioteca.
14.2. Condigoes:

e As recargas serdo executadas de forma fracionada e sob demanda ao longo da vigéncia contratual,
abrangendo o fornecimento de até 60 (sessenta) recargas de botijées do tipo P13 (30 para o Setor
Administrativo, 25 para o Setor Legislativo e 5 para o Setor Biblioteca), utilizando os 3 (trés)
vasilhames préprios da instituicao.

e A contratada devera observar rigorosamente as normas técnicas de seguranga da ABNT e da ANP,
garantindo que os recipientes possuam lacre de segurancga, validade em dia e o peso liquido nominal

de 13 kg, com substituicdo imediata em caso de avarias ou vazamentos.

Capéao da Canoa/RS, 27 de outubro de
2026

Alvaro Toniolo Gonzalez B Luis Fernando Nunes
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO RESPONSAVEL
Assistente Legislativo Diretor Geral
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