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CAFAD DA CANOA

Estado do Rio Grande do Sul
Cimara Municipal de Vereadores de Capéo da Canoa

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N°: 104

Municipio de Capao da Canoa

Camara de Vereadores de Capao da Canoa

Objeto de Contratacao: Contratacdo de empresa especializada para a execugao de servigos de chaveiro
e fornecimento/instalacdo de fechaduras para atender as necessidades da Camara Municipal de
Vereadores de Capéao da Canoa.

DA DEFINICAO DO OBJETO

1.  DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, "a" e "i" da Lei n° 14.133/2021)

1.1.0 objeto da presente contratacéo é a selegdo de empresa especializada para a prestacéo de servigos
de chaveiro, compreendendo o fornecimento e a instalagdo de fechaduras e a confeccdo de copias de
chaves para atender as necessidades de segurancga, controle de acesso e manutencgao das dependéncias
e mobiliarios da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa, conforme as especificagdes e
quantitativos descritos a seguir:

ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNID. QTD.
01 Copia de chaves simples para portas e armarios. UN 50
02 Fornecimento e instalagcao de fechadura marca 3F modelo Mini, para porta UN 08

de vidro temperado de correr, com meio-cilindro redondo.

03 | Fornecimento e instalagao de fechadura para porta de ferro, compativel com UN 05
perfil metalico de 20 mm, com acionamento por chave.

04 Fornecimento e instalagdo de fechadura para moveis, com cilindro de 31 UN 30
mm, com acionamento por chave.

1.2. A contratagdo contempla a execucdo de forma integrada, englobando o fornecimento de todos os
materiais, insumos, pecas, ferramentas apropriadas e mao de obra especializada necessaria para o perfeito

ajuste, instalagao e teste de funcionamento in loco.
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Estado do Rio Grande do Sul
Cimara Municipal de Vereadores de Capéo da Canoa

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacao fundamenta-se na necessidade da Camara Municipal de Vereadores de Capao
da Canoa em manter a seguranga, a integridade do patrimdnio publico, o controle de acesso e o pleno

funcionamento de suas instalagbes administrativas e legislativas.

2.2. A demanda decorre de fatores como:
e Desgaste natural e avarias: Deterioracdo por uso continuo, bem como a ocorréncia de fechos e
cilindros danificados em portas de vidro temperado, portas de ferro e mdéveis/armarios;
e Necessidade de reposicdo e controle: Fornecimento de novas fechaduras e confecgao de copias

de chaves para atendimento a servidores, setores e gabinetes.

2.3. A auséncia ou a demora no atendimento dessa demanda compromete a protecao fisica dos ambientes,
a privacidade dos atendimentos e o sigilo de documentos armazenados no mobiliario do Poder Legislativo,

tornando a contratagéo essencial e indispensavel para assegurar a continuidade do servigo publico.

2.4. A contratacdo encontra-se alinhada as metas institucionais de manutencao preventiva e corretiva e a

adequada governanca de infraestrutura predial do érgao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’).
3.1. Visao Geral da Solu¢ao:

A solugdo engloba a contratacdo de empresa especializada para a prestacédo integrada de servicos de
chaveiro com fornecimento e instalagdo do mobiliario e componentes fisicos nas dependéncias da Camara

Municipal de Vereadores de Capao da Canoa. O escopo compreende:

e Confecgao e fornecimento de 50 cépias de chaves simples;

e Fornecimento e instalacdo de 8 fechaduras para portas de vidro temperado de correr (marca 3F,
modelo Mini, com meio-cilindro redondo);

e Fornecimento e instalacdo de 5 fechaduras para portas de ferro (compativeis com perfil metalico de
20 mm e acionamento por chave);

e Fornecimento e instalagao de 30 fechaduras com cilindro de 31 mm para méveis e armarios.
3.2. Ciclo de Vida do Objeto:

e Planejamento e Aquisi¢cao: Selegdo via dispensa de licitagdo por menor prego global, com

execugao por empreitada por prego unitario.
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Instalacao e Entrega: Fornecimento de pecas, ferramentas e mao de obra qualificada,

acompanhado de testes de funcionamento in loco supervisionados pela fiscalizagdo do 6rgao.
Manutenc¢ao e Garantia: Periodo de garantia técnica minima de 90 (noventa) dias contra defeitos de
fabricacdo ou vicios de instalacao.

Descarte Sustentavel: Coleta e destinagéo final ecologicamente adequada para os residuos

gerados (embalagens e metais substituidos), conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).

4.1. Especificagcoes Técnicas e Padroes de Qualidade:

Item 1 (Cépias de Chaves): Produzidas em liga metalica resistente (latdo ou material equivalente),
com acabamento preciso para perfeito funcionamento nos cilindros.

Item 2 (Fechadura Vidro Temperado): Marca 3F, modelo Mini, para porta de correr, com
meio-cilindro redondo e perfeito encaixe nas estruturas existentes.

Item 3 (Fechadura Porta de Ferro): Compativel com perfil metélico de 20 mm, acionamento por
chave e elevada durabilidade mecanica.

Item 4 (Fechadura para Méveis/Armarios): Cilindro de 31 mm, acionamento por chave, adequado

ao mobiliario da Camara.

4.2. Requisitos Operacionais e de Garantia:

Fornecimento integral de materiais, insumos, ferramentas apropriadas e mao de obra qualificada
para instalagao e regulagem nos locais indicados.

Realizagao obrigatéria de testes de funcionamento in loco acompanhados pela fiscalizagdo na
entrega dos servicos.

Garantia minima de 90 (noventa) dias para as fechaduras instaladas e servigos prestados, contados

do aceite definitivo, cobrindo defeitos de fabricacao e vicios de instalagéo.

4.3. Requisitos de Sustentabilidade e Logistica:

Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados (embalagens, sucatas metalicas e
fechos substituidos), em observancia a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.
Otimizacao logistica nos deslocamentos das equipes técnicas para minimizar a emissdao de

poluentes.
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n°® 14.133/2021).

5.1. Regime de Execucgao:

A execucdo do contrato dar-se-4 sob o regime de empreitada por preco unitario, com entrega/execugao

parcelada ou imediata, conforme a emissao da Nota de Empenho expedida pela Camara Municipal.

5.2. Rotina de Execuc¢ao e Prazos:

Emissao da Nota de Empenho: Os servigos e fornecimentos serdao autorizados formalmente pelo
6rgdo mediante a emissao da respectiva Nota de Empenho, conforme a necessidade do Poder
Legislativo.

Agendamento e Horarios: As intervencbes nos gabinetes, secretarias e salas de reunides deverao
ser previamente agendadas e executadas em horarios que nao interrompam o expediente nem as
sessdes legislativas.

Execugdo dos Servigos: A contratada devera fornecer todo o material, insumos, pegas (fechaduras,
cilindros, chaves) e mao de obra qualificada para montagem, instalagédo e regulagem nos locais

indicados.

5.3. Recebimento e Aceite:

Recebimento Provisério: Realizado no ato da entrega/conclusdo do servico, mediante testes de
funcionamento in loco acompanhados pelo servidor responsavel.
Recebimento Definitivo: Ocorre apés a verificagdo do pleno funcionamento das fechaduras e

cépias de chaves, com o aceite e ateste na Nota Fiscal pelo setor fiscalizador no prazo regulamentar.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21).

6.1. Acompanhamento e Comunicagéo:

O servico sera gerido e acompanhado pelo 6érgdo com base nas diretrizes da Lei Federal n°
14.133/2021.

As comunicagdes oficiais entre a Camara Municipal e a empresa contratada serao realizadas por
escrito (e-mail institucional ou notificacdo formal), assegurando o registro documental das

solicitagcbes, autorizagdes, Notas de Empenho e eventuais ocorréncias.

6.2. Atribuicoes da Gestao:

Controle Operacional: Registrar a emissdo de solicitagbes e emissdes de Notas de Empenho,
acompanhando o cumprimento dos prazos e horarios de atendimento previamente agendados.

Acompanhamento Financeiro: Controlar o saldo orgamentario do empenho e os valores
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executados com base na planilha de custos unitarios contratados.

e Tratamento de Ocorréncias: Formalizar e encaminhar eventuais inconsisténcias ou
descumprimentos de prazos para apuragdo de responsabilidades ou acionamento da garantia

técnica de 90 (noventa) dias.
6.3. Recebimento e Liberagdo de Pagamento:

e O gestor do contrato atuara em conjunto com o fiscal designado para avaliar o relatério de entrega e
ateste na Nota Fiscal, condicionando a liberagdo do pagamento ao perfeito funcionamento e

conformidade dos servigos e materiais entregues.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021).
7.1. Forma de Selecao e Modalidade:

e A contratacido sera realizada mediante Processo de Dispensa de Licitagao, com fundamento no

art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021 (dispensa em raz&o do valor).

7.2. Critério de Julgamento:
e O critério de julgamento das propostas sera o de Menor Preg¢o Global (lote tnico).
e Justificativa do Lote Unico (Ndo Parcelamento): A adogdo do lote Unico visa garantir a
padronizagdo técnica, a integridade logistica da instalagdo nos perfis e estruturas especificas da
Camara, a centralizagdo da responsabilidade técnica/garantia e a otimizacdo dos custos de

deslocamento, além de otimizar a eficiéncia administrativa na gestao do contrato.

7.3. Exigéncias da Proposta:
e A proposta apresentada pela empresa interessada devera conter a discriminagdo detalhada dos
precos unitarios e globais para cada um dos itens integrantes da solugdo (chaves e fechaduras),
incluindo obrigatoriamente todos os custos com mao de obra, ferramentas, insumos, encargos e

deslocamentos.

8. DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:
8.1. Processamento e Apresentagiao do Documento Fiscal:

e O pagamento sera efetuado mediante a apresentacao da Nota Fiscal correspondente emitida pela
contratada apds a realizagdo dos servigos e entrega dos materiais.
e A Nota Fiscal devera conter a discriminagdo dos itens fornecidos e executados em conformidade

com os pregos unitarios contratados e a Nota de Empenho emitida.
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8.2. Condig¢des para Liberacgao:

O pagamento fica estritamente condicionado ao ateste e aceite definitivo emitido pelo servidor
designado para a fiscalizagdo, mediante a verificagcdo e comprovagao do pleno funcionamento das
fechaduras, cilindros e copias de chaves instaladas/fornecidas.

A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista durante toda a execugéo do contrato,

sendo exigida a comprovagao mediante certiddes validas no momento da liquidagdo da despesa.

8.3. Prazo de Pagamento:

O pagamento sera realizado pela Tesouraria/Setor Financeiro da Camara Municipal no prazo de até

15 dias apds a apresentacao regular da Nota Fiscal atestada.

9. FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

9.1. Designagao e Acompanhamento:

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor previamente designado pela
Administragdo do Poder Legislativo, conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 e

nas providéncias prévias do ETP.

9.2. Atribui¢cées do Fiscal do Contrato:

Vistoria Técnica e Testes: Acompanhar a execucdo dos servicos e realizar os testes de
funcionamento in loco juntamente com o técnico responsavel, verificando o perfeito travamento e
encaixe das fechaduras, cilindros e chaves.

Conferéncia das Especificagoes: Certificar-se de que os materiais instalados atendem
rigorosamente as especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia (ex.: marca 3F Mini para
portas de vidro, perfis de 20 mm para portas de ferro e cilindros de 31 mm para moveis).

Controle de Prazos e Ocorréncias: Registrar e notificar a empresa contratada sobre eventuais
imperfeicbes, atrasos, incorregcdes na execugao ou necessidade de acionamento da garantia técnica
de 90 (noventa) dias.

Ateste de Fatura: Emitir o ateste de recebimento e conformidade na Nota Fiscal enviada pela

contratada para fins de liberagao do pagamento.

9.3. Autonomia:

A atuacdo da fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade civil e técnica exclusiva da

empresa contratada pela perfeita execucéo do servico e qualidade dos materiais fornecidos.
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10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes orgcamentarias
especificas consignadas no orgcamento da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa para o
exercicio correspondente, devidamente classificadas nas rubricas proprias de manutencao e funcionamento

do Poder Legislativo.

10.2. A indicacao exata da classificagdo orgamentaria (programa de trabalho, elemento de despesa e fonte
de recursos) sera informada pelo setor contabil/financeiro competente no momento da emissdo da
respectiva Nota de Empenho, precedendo a formalizacdo da despesa e atestando a existéncia de saldo

suficiente para atender ao valor estimado da contratacéo.
11. PESQUISA DE PRECOS

11.1. A estimativa do valor da contratagdo foi obtida por meio de pesquisa de precos de mercado,
contemplando cotagdes formais junto a fornecedores especializados da regido de Capao da Canoa/RS e
consultas a contratacbes similares da Administragdo Publica, em estrita observancia aos parametros
estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.2. O valor estimado total para o atendimento integral da demanda é de R$ 4.721,80 (quatro mil,
setecentos e vinte e um reais com oitenta centavos), conforme o detalhamento por item demonstrado na
tabela abaixo:

Item Descrigao Qtd. Valor Unit. Valor Total (R$)

Resumida Estimado (R$)
Copia de chaves
simples para portas

01 e armarios 50 R$ 8,26 R$ 413,00
Fornecimento €
instalacao de

fechadura marca 3F,
modelo Mini, para
02 porta  de  vidro 08 R$ 113,00 R$ 904,00

temperado de correr,
com meio-cilindro
redondo

Fornecimento €
instalacao de
fechadura para porta
03 de ferro, compativel 05 R$ 242,00 R$ 1.210,00
com perfil metalico
de 20 mm, com
acionamento por
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chave
Fornecimento e
instalacao de
fechadura com
cilindro para moveis,
04 com cilindro de 31 30 R$ 73,16 R$ 2.194,80
mm, com
acionamento por|
chave
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 4.721,80

12. PRAZO DE VIGENCIA

12.1. O prazo para a execugao dos servigos de chaveiro e o fornecimento/instalagao das fechaduras e
copias de chaves ocorrera de forma parcelada ou imediata, mediante o atendimento das solicitagbes e

Notas de Empenho expedidas pela Camara Municipal.

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
Para fins de habilitagdo na presente Dispensa de Licitacdo, o fornecedor devera comprovar possuir 0s

requisitos minimos de qualificacdo necessarios para garantir o cumprimento das obrigagcbes, conforme

segue:
13.1. Habilitagao Juridica

° Comprovacao de existéncia juridica da empresa, mediante apresentacao de ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em que conste no objeto social atividade econémica

compativel com o objeto.

13.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal (abrangendo inclusive contribuigdes sociais e de
terceiros).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante.

° Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante.

° Certificado de Regularidade de Situagao perante o FGTS (CRF).
° Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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13.3 Qualificagao Econémico-Financeira

° Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.
13.4 Certidoes Complementares:

e Certiddo emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

e Certidao negativa correcional da empresa e dos sécios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) ,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);

14. LOCAL E SERVICO
14.1. Local de Execucgao:

e Os servicos de chaveiro, bem como o fornecimento, a instalacao e os testes in loco das fechaduras e
copias de chaves, serdo executados nas dependéncias da Sede da Camara Municipal de

Vereadores de Capao da Canoa, localizada no municipio de Capao da Canoa/RS.
14.2. Condig¢oes de Prestacgao:

e As intervengbes técnicas (troca de fechaduras, ajustes e instalagdes em portas de vidro temperado,
portas de ferro e mobiliarios) deverao ser realizadas diretamente nos locais indicados pelo setor
responsavel da Camara Municipal.

e O cronograma de execugcdo e o deslocamento das equipes técnicas deverdo ser previamente
alinhados e agendados com a Administragcdo, garantindo que os trabalhos ocorram em horarios que

nao comprometam o expediente administrativo nem a realizagao das sessfes do Poder Legislativo.

Capao da Canoa/RS, 13 de outubro de 2026

Alvaro Toniolo Gonzalez Luis Fernando Nunes

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO RESPONSAVEL
Assistente Legislativo Diretor Geral
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