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EAFACY DDA CCANDIA

Estado do Rio Grande do Sul
Cimara Municipal de Vereadores de Capio da Canoa

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N°: 184

Municipio de Capao da Canoa/RS

Camara de Vereadores de Capao da Canoa

Objeto de Contratagao: Aquisicao de materiais de limpeza e higiene para a Camara Municipal de Capao
da Canoa.

DA DEFINICAO DO OBJETO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, "a" e "i" da Lei n° 14.133/2021)

1.1. O objeto da presente contratagdo consiste na aquisicao de materiais de limpeza e higiene para
suprir as demandas diarias de manutencdo, conservacdo e asseio das dependéncias da Camara
Municipal de Vereadores de Capao da Canoa, RS.

1.2. A aquisicéo sera realizada por meio de processo de Dispensa de Licitagao , adotando-se o critério de
julgamento de menor preg¢o por item , compreendendo os seguintes produtos:

ITEM | QTD. | UNID. DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO Valor unitario Valor Total

01 40 UN | Lustra-mével 500ml: emulsdo cremosa,
perfumada para aplicacdo em moveis e
superficies lisas. Aroma: lavanda, bico
ergonémico

R$ 19,76 R$ 790,40

02 40 UN | Sabonete liquido de 5L: para a
higienizagdo das méaos e rosto, aroma:
péssego, com pH fisiolégico desenvolvido R$ 42,43 R$ 1.697,20
para proporcionar maciez e sedosidade a
pele.

03 40 UN [ Sabao em pé 5kg: lavagem perfeita,
fragrancia suave, formula concentrada com
ingredientes biodegradaveis, sem fosfato,
linha profissional, remocdo de manchas,
biotecnologia + anti-residuos, embalagem
em pacotes.

R$ 46,84 R$ 1.873,60

04 24 UN Inseticida multi inseticida 380ml: aerossol,

acgao total eucalipto R$ 19,06 R$ 457.44

05 25 pc Esponja dupla face verde/amarela: pacote

com 4 unidades, espuma de poliuretano R$ 4,96 R$ 124,00

06 25 pc | Esponja de ago: pacote com 8 unidades R$ 3,49 R$ 87,25

07 30 UN [ Valvula para saboneteira: para reservatorio R$ 13,20 R$ 396,00
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liquido, dimensdes aproximadas:
10x1,5x1x5cm.

08 40 UN [Pano de rodo com furo: dimensao
50x35cm, composigdo 80% poliéster e 20% R$ 18,26 R$ 730,40
algodao.

09 25 UN [ Escova com esponja para lavar garrafa de

café: medindo 36x5¢cm; cabo e cerdas 100%
polipropileno (PP), base de ago, ponta com
esponja, cor sortida.

R$ 8,29 R$ 207,25

1.3.0(s) objeto(s) desta contratacido sado caracterizados como bens comuns.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.363,54 (seis mil, trezentos e sessenta e trés reais

com cinquenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII,

alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade continua de assegurar condigbes adequadas de

higiene, salubridade, asseio e conservagao predial nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores

de Capao da Canoa, RS. O atendimento a essa demanda é indispensavel e justifica-se pelos seguintes

fatores:

3.

Manutencdo do ambiente administrativo e legislativo: Garante um espago limpo, seguro e
saudavel para o desempenho das atividades dos parlamentares, servidores e prestadores de servico.
Atendimento ao publico externo: Assegura a adequada recepgdo e protecdo sanitaria dos
cidadaos que frequentam as sessodes plenarias, gabinetes e demais setores da Casa Legislativa.
Preservacdo do patrimbénio publico: Viabiliza a utilizagdo de materiais especificos para a
conservagdo do mobiliadrio, equipamentos e infraestrutura fisica do 6rgao, evitando o desgaste
precoce dos bens mdveis e imoéveis.

Continuidade e Alinhamento Administrativo: Por se tratar de uma despesa essencial, previsivel e
de natureza continuada, a aquisicdo é indispensavel para que as atividades diarias do Poder

Legislativo ocorram sem interrupgdes.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’).

A solucdo consiste na aquisi¢cao imediata e integral de materiais de limpeza e higiene, categorizados

como bens comuns de prateleira e de ampla competitividade no mercado. A logistica e o ciclo de vida do

objeto estruturam-se da seguinte forma:
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Critério de Julgamento e Adjudicagdao: Menor preco por item, permitindo a pluralidade de
fornecedores contratados de acordo com os itens em que se sagrarem vencedores.

Forma de Fornecimento: Entrega unica, integral e descentralizada por cada fornecedor
adjudicado, realizada diretamente nas dependéncias da Camara Municipal, correndo todos os
custos de frete e descarga por conta das contratadas.

Gestao e Fiscalizagao: Recebimento provisorio e definitivo individualizado por fornecedor, com
rigida verificacdo da conformidade das marcas, integridade das embalagens, quantitativos e prazos
de validade residual nao inferiores a 12 meses.

Pagamento: Efetuado de forma individualizada para cada fornecedor em até 15 dias apds a
entrega regular, o ateste definitivo e a apresentacédo da Nota Fiscal acompanhada das certides de
regularidade.

Sustentabilidade e Ciclo de Vida: Mitigagdo de impactos ambientais por meio da exigéncia de
produtos biodegradaveis (Item 3), diretriz de destinacdo de embalagens plasticas e aerossois para
a coleta seletiva do municipio (logistica reversa), e promocédo do uso racional interno para

maximizar a vida util de itens de longa duracgéo.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21).

Para garantir a eficacia da aquisicao e o pleno atendimento as demandas de higiene do 6rgéo, os materiais

fornecidos deverao cumprir, obrigatoriamente, os seguintes requisitos:

Qualidade e Conformidade: Todos os itens fornecidos devem ser novos, de primeira qualidade e
estar contidos em suas embalagens originais e lacradas. Devem possuir, ainda, registro ou
notificagéo regular perante a ANVISA e demais 6rgaos reguladores competentes.

Validade dos Produtos: Os materiais de natureza perecivel (como sabonetes, inseticidas e
lustra-moveis) deveréo apresentar, no ato da entrega, um prazo de validade residual n&o inferior a 12
(doze) meses.

Critério de Julgamento: A selecdo das propostas sera balizada pelo critério de menor prego por
item, assegurando a contratagdo mais vantajosa economicamente para a Administrago.

Prazo e Logistica de Entrega: Os produtos deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de
Vereadores de Capao da Canoa no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou Ordem de Fornecimento. Todos os custos decorrentes de frete
ou descarga serdo de responsabilidade exclusiva da contratada.

Substituicao de Itens: Caso qualquer produto apresente vicio de qualidade, defeito na embalagem
ou desconformidade com as especificagdes exigidas, a contratada fica obrigada a realizar a sua

substituicao no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, sem qualquer énus para o 6rgao.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n° 14.133/2021).
O modelo de execugdo da contratacao observara uma dindmica de fornecimento imediato e integral,

estruturada conforme as seguintes etapas:

Emissao da Ordem de Fornecimento: A execucao tera inicio com a emissao e o recebimento, por
parte da(s) contratada(s), da respectiva Nota de Empenho ou Ordem de Fornecimento.

Prazo de Entrega: Os materiais deverao ser entregues integralmente no prazo maximo de até 10
(dez) dias uteis, contados a partir do recebimento do documento de autorizagao.

Logistica e Custos: As entregas serdo realizadas de forma descentralizada por cada fornecedor
adjudicado, diretamente na sede da Camara Municipal, correndo todos os custos de frete e descarga
por conta exclusiva de cada contratada.

Regime de Substitui¢ao: Identificada qualquer desconformidade, vicio de qualidade ou defeito nas
embalagens durante o recebimento, a contratada devera realizar a substituicdo dos produtos no
prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, sem custos adicionais para a Administracao.
Praticas de Execucgao Sustentavel: As equipes internas da Camara serdo orientadas ao uso
racional dos insumos, e as embalagens plasticas e aerossoéis gerados deverao ser segregados para

destinagéo a coleta seletiva do municipio (logistica reversa).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21).

O modelo de gestdo do contrato objetiva garantir o acompanhamento eficaz de todas as etapas do

fornecimento, estruturando-se da seguinte forma:

Acompanhamento Individualizado: A gestdo sera realizada de forma descentralizada e
individualizada para cada fornecedor contratado, considerando que a adjudicagao ocorrera por item.
Controle de Prazos: Cabera a gestdo monitorar o cumprimento do prazo de entrega de até 10 (dez)
dias uteis por parte das contratadas, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou
Ordem de Fornecimento.

Canal de Comunicacao e Ocorréncias: A gestao atuara como canal oficial para a notificagdo das
empresas em caso de necessidade de substituicido de produtos avariados ou desconformes, exigindo
o cumprimento do prazo de troca de até 48 (quarenta e oito) horas.

Encaminhamento para Pagamento: Apds a emissido do ateste definitivo pelo setor competente, a
gestdo validara a documentacgao fiscal e as certiddes de regularidade para autorizar o fluxo de

pagamento.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021).

A selecao do(s) fornecedor(es) para a presente contratacdo observara os seguintes parametros legais e

técnicos:

Procedimento de Selegao: A escolha ocorrera por meio de processo administrativo de Dispensa de
Licitagao, em conformidade com as diretrizes da Nova Lei de Licitagoes (Lei n® 14.133/2021).
Critério de Julgamento: Sera adotado o critério de menor prego por item, assegurando a selecao
da proposta mais vantajosa economicamente para a Administragao Publica.

Forma de Adjudica¢ao e Parcelamento: O objeto ndo sera parcelado em lotes globais, permitindo
a adjudicacao individualizada por item. Esse modelo possibilita a pluralidade de fornecedores,
consagrando como vencedora a empresa que apresentar o menor valor para cada item especifico.
Parametro de Mercado: A definicdo dos valores maximos aceitaveis para balizar a selecdo sera
baseada em pesquisa de precos direta com potenciais fornecedores locais e regionais, além de
consultas a contratagdes similares na plataforma Licitacon.

Preferéncia por Sustentabilidade: Em caso de estrita equivaléncia de precos entre propostas, a
preferéncia de aquisicdo recaira sobre marcas que comprovem a utilizagdo de embalagens

reciclaveis ou processos produtivos com menor pegada ecoldgica.

8. DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:

O pagamento decorrente da aquisicado dos materiais observara os seguintes critérios e condigbes:

Forma de Liquidagao: O pagamento sera efetuado de maneira individualizada para cada fornecedor
contratado, apos a entrega regular e o ateste definitivo dos respectivos itens.

Prazo para Pagamento: O adimplemento da obrigacao financeira sera realizado no prazo de até 15
(quinze) dias, contados a partir da data de apresentacao da Nota Fiscal correspondente.
Documentagao Obrigatéria: A liberacdo do pagamento estara condicionada a regular liquidacao da
despesa pelo setor competente e a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada,
acompanhada das certiddes que comprovem a regularidade fiscal do fornecedor.

Encargos Financeiros: Nenhum pagamento sera efetuado caso o fornecedor apresente pendéncias
documentais ou irregularidades fiscais, sem que isso gere direito a acréscimos ou encargos

adicionais para a Camara Municipal.
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9. FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

A fiscalizagao e o gerenciamento das obrigagdes decorrentes da contratacdo serao realizados por setor ou

servidor formalmente designado pela Camara Municipal, observando as seguintes atribui¢des:

e Acompanhamento do Recebimento: Cabera ao fiscal do contrato realizar o recebimento provisério
e definitivo dos materiais, de forma individualizada por fornecedor contratado.

e Verificagao de Conformidade: O setor competente inspecionara rigorosamente a conformidade das
marcas propostas, a integridade das embalagens, os quantitativos entregues e os prazos de validade
(minimo de 12 meses para itens pereciveis) em relagao a cada Nota Fiscal apresentada.

e Controle de Prazos e Substituicoes: O fiscal monitorara o cumprimento do prazo de entrega de até
10 dias uteis e, caso identifique produtos com vicios ou avarias, notificara a contratada para que
realize a substituicdo em até 48 horas.

e Ateste e Liquidacao: Apds a constatagdo de que o fornecimento cumpre todas as exigéncias do
termo, o fiscal emitira o ateste definitivo na Nota Fiscal, encaminhando-a acompanhada das certiddes

de regularidade para o procedimento de pagamento.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento da Camara Municipal de Vereadores de Capao da Canoa para o exercicio de 2026, conforme

informacgdes da Tesouraria.

10.1. Estimativa de Custo:

O valor total estimado para esta contratagdo é de R$ 6.363,54 (seis mil, trezentos e sessenta e trés reais
com cinquenta e quatro centavos), conforme apurado na pesquisa de pregos constante no processo

administrativo e detalhado no Estudo Técnico Preliminar.
10.2. Certificagao de Disponibilidade:

A emissdo da Nota de Empenho ficara condicionada a existéncia de saldo orgamentario suficiente na
dotacao acima especificada, devendo a Unidade Financeira da Camara certificar a disponibilidade antes da

formalizacéo da dispensa de licitagao.
11. PESQUISA DE PRECOS

A estimativa de custos para esta contratagcdo foi realizada em conformidade com as diretrizes da Lei n°
14.133/2021, visando refletir os pregos praticados pelo mercado para objetos de mesma natureza e

especificagdes.
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11.2 Preco estimado:

Item Descrigcdo Resumida Qtd. | Valor Unit. | Valor Total
Estimado (R$)
(R$)
Lustra-moével 500ml: emulsdo cremosa, perfumada
01 para aplicagdo em méveis e superficies lisas. Aroma: 40 R$ 19,76 R$ 790,40
lavanda, bico ergondmico
Sabonete liquido de 5L: para a higienizagdo das
02 maos e r(_)sto, aroma: pégsego, com pH fisiol_égico 40 R$ 42,43 | R$ 1.697,20
desenvolvido para proporcionar maciez e sedosidade
a pele.
Sabao em pé 5kg: lavagem perfeita, fragrancia
suave, férmula concentrada com ingredientes
03 biodegradaveis, sem fosfato, linha profissional, 40 R$ 46,84 | R$ 1.873,60
remog¢ao de manchas, biotecnologia + anti-residuos,
embalagem em pacotes.
04 Inseticida. multi inseticida 380ml: aerossol, agao o4 RS$ 19,06 RS 457 44
total eucalipto
05 Es.ponja dupla face verde/amarela: pacote com 4 o5 RS 4.96 RS$ 124,00
unidades, espuma de poliuretano
06 Esponja de aco: pacote com 8 unidades 25 R$ 3,49 R$ 87,25
07 ?jl_élvula~ para salloonetei.ra: para reservatério liquido, 30 R$ 13,20 R$ 396,00
imensdes aproximadas: 10x1,5x1x5cm.
Pano de rodo com furo: dimensdo 50x35cm,
08 composicdo 80% poliéster e 20% algodao. 40 RS 18,26 R$ 730,40
Escova com esponja para lavar garrafa de café:
09 medindo 36x5cm; cabo e cerdas 100% polipropileno 25 R$ 8,29 R$ 207,25
(PP), base de aco, ponta com esponja, cor sortida.
VALOR
TOTAL R$ 6.363,54
ESTIMADO

12. PRAZO DE VIGENCIA

Por tratar-se de uma aquisicdo imediata de bens comuns de pronta entrega, o prazo de vigéncia

contratual observara as seguintes condicoes:

e Vigéncia: A contratacdo tera vigéncia iniciada a partir da data de sua assinatura ou do

recebimento da Nota de Empenho, estendendo-se pelo periodo necessario a entrega definitiva

de todos os itens e a respectiva liquidacao financeira.

e Prazo de Execugédo: O prazo para a entrega integral e em conformidade dos materiais sera de

até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da emissdo da Nota de Empenho.

e Prazo de Garantia/Troca: A contratada permanece vinculada a obrigagédo de substituir qualquer

produto que apresente vicios de qualidade ou defeitos no prazo de até 48 (quarenta e oito)

horas dentro do periodo de recebimento.

e Validade Residual do Objeto: Adicionalmente, os materiais pereciveis fornecidos deverao
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possuir prazo de validade préprio de, no minimo, 12 (doze) meses contados a partir da data de

recebimento definitivo pelo 6rgao.

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo na presente Dispensa de Licitacdo, o fornecedor devera comprovar possuir 0s
requisitos minimos de qualificacdo necessarios para garantir o cumprimento das obrigagcbes, conforme

segue:
13.1. Habilitagao Juridica

° Comprovacao de existéncia juridica da empresa, mediante apresentacao de ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em que conste no objeto social atividade econbmica

compativel com os itens a serem adquiridos.

13.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal (abrangendo inclusive contribuigdes sociais e de
terceiros).

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante.

° Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante.

° Certificado de Regularidade de Situacao perante o FGTS (CRF).

° Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.3 Qualificagao Econémico-Financeira

° Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.
13.4 Certidoes Complementares:

e Certiddo emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

e Certidao negativa correcional da empresa e dos sécios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) ,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/);
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14. LOCAL E SERVICO

14.1. Local de Entrega: Os materiais deverdo ser entregues no seguinte enderego vinculado a Cémara
Municipal: Avenida Ruda, n°® 745, Centro, Capao da Canoa/RS, CEP: 94690-290.

14.2. Horario de Entrega: As entregas deverdo ocorrer de segunda a sexta-feira, dentro do horario de
expediente administrativo do Poder Legislativo, devendo a contratada realizar o agendamento prévio com o

fiscal do contrato com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.
14.3. Descricao do Servigo de Entrega e Logistica:

) Frete e Descarga: O regime de entrega é CIF (Cost, Insurance and Freight), ficando sob
responsabilidade exclusiva da contratada todos os custos de transporte, seguros e a descarga dos materiais
nos locais indicados.

) Conferéncia: O servico de entrega sé sera considerado concluido apds a conferéncia fisica e o

atesto de recebimento provisério por parte do servidor designado.

Capao da Canoa/RS, 13 de julho de 2026

Alvaro Toniolo Gonzalez B Luis Fernando Nunes
RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO RESPONSAVEL
Assistente Legislativo Diretor Geral



ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

DADOS DO FORNECEDOR

Razdo Social: .......ooiiiii CNPJ:N® L,
e T =T = o o
E-mail: ..o Telefone: ...,
Nome do Representante Legal: ... ...
CPF N0

Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Microempresa ou empresa de pequeno porte:[ ]Sim [ ]Nao

O objeto do presente estudo consiste na aquisicdo de materiais de limpeza e
higiene para suprir as demandas diarias de manutengao, conservagao e asseio das
dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Capdo da Canoa, RS,

compreendendo os seguintes itens:



ITEM

QTD.

UNID.

DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO

Valor
unitario

Valor total

40

UN

Lustra-mével 500ml: emulsao
cremosa, perfumada para aplicagao
em moveis e superficies lisas.
Aroma: lavanda, bico ergonémico

40

UN

Sabonete liquido de 5L: para a
higienizacdo das maos e rosto,
aroma: péssego, com pH fisiolégico
desenvolvido para proporcionar
maciez e sedosidade a pele.

40

UN

Sabdo em pé 5kg: lavagem
perfeita, fragrancia suave, férmula
concentrada com ingredientes
biodegradaveis, sem fosfato, linha
profissional, remogcdo de manchas,
biotecnologia + anti-residuos,
embalagem em pacotes

24

UN

Inseticida multi inseticida 380ml:
aerossol, agio total eucalipto

25

PC

Esponja dupla face verde/amarela:
pacote com 4 unidades, espuma de
poliuretano

25

PC

Esponja de ag¢o: pacote com 8
unidades

30

UN

Valvula para saboneteira: para
reservatorio  liquido, dimensbdes
aproximadas: 10x1,5x1x5cm.

40

UN

Pano de rodo com furo: dimenséao
50x35¢cm, composicao 80%
poliéster e 20% algodéo.




25

Escova com esponja para lavar
garrafa de café: medindo 36x5cm;
cabo e cerdas 100% polipropileno
UN | (PP), base de ago, ponta com
esponja, cor sortida.

Data: /

CARIMBO DA EMPRESA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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